
 公益財団法人横浜市スポーツ協会 

 嘱託職員(医療事務)採用試験募集要項 

 

１．採用予定 

医療事務（嘱託職員） 若干名 
 

２．職務内容 

○受付業務および会計業務の管理 

○診療報酬請求（レセプト作成・点検）の指導・監督 

○電子カルテの入力補助および診療記録の管理 

○医療事務スタッフの指導・育成、業務改善の推進 

○院内の事務関連業務の調整・連携 
 

３．受験資格  
 

【必須要件】 

整形外科で医療事務経験のある方や、クリニックで医療事務経験のある方 

【歓迎要件】 

・整形外科で医療事務経験が 5 年以上ある方、または同等のスキルを有する方や、クリニックで医療事務経験が直

近 3 年以上ある方 

・次のいずれかの資格を有している方または令和 8 年 3 月までに取得見込みの方 

〇診療報酬請求事務能力認定試験 〇医科 医療事務管理士®︎技能認定試験 

〇医事コンピュータ技能検定試験（準 1 級・2 級・3 級） 〇医療事務認定実務者（R） 

〇医療情報実務能力検定試験（医療事務実務士）（1 級・2 級） 

〇医療事務技能審査試験(メディカルクラーク®︎)  〇医療事務技能認定試験  〇医療事務検定試験 

【求める人物像】 

・チームマネジメント経験がある方 ・基本的な PC 操作（電子カルテ・レセプトソフト）に慣れている方 

・医療業界の発展に貢献したい方 ・チームワークを大切にできる方 

「すべての人に、スポーツによる well-being を」 

――私たちと一緒に、未来の健康づくりに挑戦しませんか？ 

 

現在、フィットネス初心者からトップアスリートまでのあらゆる人の対応する地域最大規模のフィットネスジムとスポ

ーツクリニックを併設した新施設の開業や、ウェルネスプロモーション事業の拡大を進めています。これに伴い、私たち

は、一人ひとり異なるお客様のニーズに寄り添いながら、スポーツクリニックとして画像診断や再生医療、リハビリ治療

の提供を支える、新たな仲間を募集しています。 

本ポジションでは、当クリニックの医療事務全般を統括し、スムーズな運営を支えながら well-being な社会の

実現をめざしていただきます。 

当協会におけるクリニックの開設において、責任感を持ち積極的に業務改革や改善に取り組める方を歓迎しま

す。また、これまでのご経験を活かし、新たな環境で『医療事務』としてのキャリアをさらに深めたい方やスポーツ医療

に興味のある方のご応募もお待ちしています。 



 

４．採用予定日 

   令和 8 年３月 1 日 

 

５．勤務場所 

令和 8 年春に開業される「YSA スポーツと医科学のクリニック 横浜関内(仮称)」 

https://ysa-clinic.yokohama/ 

 

６．勤務時間 

勤務時間は、１日あたり実働７時間 45 分のローテーション勤務です。 

（例：11:00～19:45 / 8:30～17:15 / 10:30～19:15 / 11:45～20:30） 
 

７．休  日 

日曜、祝・祭日および平日のうち 1 日 

その他、年次有給休暇(初年度１日:採用時に付与、次年度以降年間 16 日)やリフレッシュ休暇(初年度なし、 

次年度以降年間 5 日)などがあります。 
 

８．給 与 等 

・月額報酬(2025 年９月現在 232,348 円)のほか、通勤手当、超過勤務手当(残業手当)、夜勤手当、宿直 

手当、期末手当(年 2 回<6 月・12 月>)等を支給します。 

・その他勤務条件は、当協会の規程に準じます。 
 

9．期間 

   令和８年 3 月 31 日（年度契約） 

※業務継続の見込みがあるため、契約更新の可能性があります。 

 

10．契約更新 

   ・公益財団法人横浜市スポーツ協会における通算契約期間（アルバイト雇用期間がある方はその期間も含む）が  

５年を超えない範囲で、年度契約として更新する場合があります。  

・65 歳以上の契約更新はありません。 

・固有職員(正規職員)への内部登用制度があります。 
 

11．選考スケジュール 

◆エントリー： 11 月 7 日(金) ～ エントリー専用サイトからエントリーしてください。 

   ↓ 

◆書類選考： 選考の結果は、エントリー後 1 週間程度でエントリーサイトにて通知します。 

   ↓ 

◆最終選考 

面   接： 個人面接を実施します。日程については個別調整します。 

選考前に適性検査・事務処理能力検査(Web テスト)を受検いただきます。 

      ↓ 

◆最終選考の結果は、選考後 1 週間程度でエントリーサイトにて通知します。 

 

 



 

12．エントリーについて 

（１）申込方法 

横浜市スポーツ協会専用エントリーサイト（https://secure.bsmrt.biz/ysa-recruit/u/job.php）に登録

後、エントリーフォームに入力 

（２）エントリーシート記入上の注意 

・「採用応募者の個人情報取り扱いについて」をお読みいただき、同意署名をご入力ください。 

・「連絡先」欄は、現住所以外への連絡を希望する場合のみ記入してください。 

・「電話番号」欄は、携帯電話等、できるだけ確実に連絡がとれる番号を記入してください。 

・記載事項に不正等があった場合は、合格を取り消すことがあります。 

（３）申込期限 

充足次第、終了となります。 

 

申込・問い合わせ先 

〒231－0015 横浜市中区尾上町六丁目８１番地 ニッセイ横浜尾上町ビル内 

公益財団法人横浜市スポーツ協会 採用担当 

≪採用試験エントリー専用サイト上の連絡機能からご連絡ください。≫ 

https://secure.bsmrt.biz/ysa-recruit/u/job.php

